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 باللغتين العربية والإنـجليزية الطباعة على الكومبيوتر 

Computer typing course 
 

 أهداف البرنامج : ❑

از العمل وتوفير الوقت والجهد، بل إنها من الأمور التي تزيد من كفاءات الموظف ـجسرعة الطباعة من المهارات المهمة التي تساعد على سرعة إن إن

الطباعة على  دورةتهدف  والإرتقاء بالمستوى الوظيفي للأفراد والحصول على أفضل الوظائف بأعلى المرتبات.ومن النقاط الإيجابية التي تحسب له 

 . ليزيةـجتعلم الطباعة باللمس على لوحة المفاتيح باللغتين العربية والإنإلى  ليزيةـجالكمبيوتر باللغتين العربية والإن

  من تحقيق الأهداف التالية: ونسيتمكن المشارك ❑

 تعلم الطباعة باللمسمن خلال  تدريب وتنمية مهارات المتدرب في الطباعة بطلاقة ودقة عالية دون النظر للوحة المفاتيح •

 تعلم طباعة الفقرات بدقة وتنسيق دون أخطاء •

 رتكاز وموقعه على لوحة المفاتيح ووظيفتهالتعرف على صف الإ •

 التعرف على أجزاء لوحة المفاتيح كوحدة هامة من وحدات إدخال الكمبيوتر  •

 طباعة جميع حروف لوحة المفاتيح بدقة وبدون أخطاء •

 في طباعة الرموز وعلامات الترقيم(  SHIFT) مفتاح تعلم مهارة استخدام المفاتيح  •

 تعلم وضعيات الجلوس الصحيح أثناء الطباعة •
 

 انساعة لمدة شهر  مدة البرنامج : ❑

 امتحانات نظرية وعملية ودراسات حالة  أسلوب تقييم الطالب : ❑
 عملي+ تدريب  نظري + ورشات عمل تطبيقية كيفية الدراسة : ❑

 

 متطلبات القبول في البرنامج : ❑
 تعبئة استمارة تسجيل الطالب وتقديم جميع الأوراق الثبوتية المطلوبة •
 العربية بدون شروطإمكانية الدراسة باللغة  •
 % فما فوق  60للدراسة باللغة الإنـجليزية يشترط على الطالب اجتياز امتحان الكفاءة باللغة الإنـجليزية و الحصول على علامة النجاح  •

 أو حصوله على شهادة التوفل أو مايعادلها 
 

 ألية الدراسة : ❑
 وجاهياً داخل مقر مؤسستنا  •
 www.trainingjo.comأو من خلال منصتنا الإلكترونية     •
  أو اختيار الطريقتين معاً حسب تفرغ المشارك •

 

 

 

http://www.trainingjo.com/


 
 

  
 

  

  

     

      

MAOEXPO 0790383767 

0797818179 

0775500091 

065514399 

065514390 maoexpo 

mao_education_center Maysoon Al Asfar  

@okbye9 

MAO EXPO Maysoon Al Asfar  

MAO للتدريب والتعليم @mao_expo 

 

 

@maoexp

o 

www.trainingjo.com 

63 

maysoonmaoexpo@gmail.com 
okbye198117 

0788655325 

0798676710 

0797292572 

0791111790 

0795784114 

 

 :الفئات المستهدفة  ❑

 .و الطلبة الناجحين في الثانوية العامة ."الطلبة دون الثانوية العامة "الذين لم يحالفهم الحظ •

 ."بكالوريسوالحاملين الشهادة الجامعية " ."الحاملين الشهادة الجامعية المتوسطة "الدبلوم •

 .طلبة الجامعات والكادر الإداري في الجامعة وطلبة الدراسات العليا الراغبين بالحصول على تدريب متخصص •

 تدريب للطباعة على الكومبيوترالراغبين بالحصول على والأطفال المتقاعدين و ربات المنازل  •

 جميع الموظفين من كافة أنواع الوظائف والمدراء من كافة المستويات العليا والتنفيذية. •

من ميديا والتسويق الإلكتروني والسكرتاريا والمحاسبة  والسوشال كافة الراغبين في العمل في مجال الدعاية والإعلان وتصميم الجرافيك •

 كافة فئات المجتمع.
. 

 :  امتيازات الدراسة ❑
 :بعد إنهاء الطالب الدراسة سيحصل الطالب على الإمتيازات التالية

 بريستول أو أكسفورد أو لندن أو لندن الدولية :وحسب اختيار الطالب البريطانية  الكلياتمن إحدى  شهادة دورة تدريبية •
و  British Councilالمجلس الثقافي البريطاني و  مصدقة ومعتمدة من وزارة التعليم و ووزارة الخارجيةشهادة دورة تدريبية  •

 هيئة تنمية وتطوير المهارات المهنية والتقنية / وزارة العمل الأردنية 
 من مؤسسة ميسون أبو أصفر للتعليم والتدريب المهني باللغتين العربية والإنـجليزية كتاب توصية يحصل الطالب مجاناً على  •
 من مؤسسة ميسون أبو أصفر للتعليم والتدريب المهني باللغتين العربية والإنـجليزية شهادة خبرة يحصل الطالب مجاناً على  •
 من مؤسسة ميسون أبو أصفر للتعليم والتدريب المهني باللغتين العربية والإنـجليزية شهادة تدريب عملي يحصل الطالب مجاناً على  •
 من مؤسسة ميسون أبو أصفر للتعليم والتدريب المهني باللغة الإنـجـليزيةشهادة تقدير و مشاركة يحصل الطالب مجاناً على  •
 من مؤسسة ميسون أبو أصفر للتعليم والتدريب المهني باللغة الإنـجـليزيةكشف علامات يحصل الطالب مجاناً على  •
 دينار( 50يتم تحديدها باتفاق الطرفين )رسوم الشهادة للدورة التدريبية الواحدة  دورات تدريبية مجاناًيحصل الطالب مجاناً على  •
 ()نسخة إلكترونيةبإحدى اللغتين العربية أو الإنـجـليزية المواد الدراسية البريطانية يحصل الطالب مجاناً على  •
 للمشاركة في جميع الندوات والمؤتمرات وورشات العمل التي تقيمها المؤسسة  VIP CARDيحصل الطالب مجاناً على بطاقة دخول  •
 مجاناًالإستشارات العلمية ولوازمها وتقديم والمناهج الدراسية الخطط الدراسية نوفر للطالب  •
 مجاناًوامتحانات المستوى التقييمية المقررة الإمتحانات المهام والواجبات ونوفر للطالب  •
  مجاناً www.trainingjo.com دخول واستخدام منصتنا الإلكترونيةإمكانية  للطالبنوفر  •
حيث يمكن الحصول عليها مجاناً من خلال منصتنا مسجلة  -سواء وجاهي/أونلاين  -التي يأخذها الطالب أثناء فترة دراسته المحاضرات جميع  •

    www.trainingjo.com   الإلكترونية
ليتمكن المشارك من استخدام جميع مزايا منصتنا الإلكترونية    -عند التسجيل  -  Passwordو   UserNAMEيحصل الطالب على   •

www.trainingjo.com  ًطوال فترة دراسته مجانا 
 

التدريبية فيها، وتتنوع المحاور التي سيتم شرحها، حتى يتم تغطية تم مراعاة زيادة عدد الساعات والمواد هذه البرامج التدريبية هي برامج متقدمة، 

 عتيادية، لإعداد كفاءات مهنية بخبرة علمية وعملية تلبي احتياجات سوق العملالبرامج الإالموضوعات التدريبية فيها بشكل أكبر وأشمل من 
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